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1. Algemeen

Met het besluit van de Vlaamse Regering van 20 april 2007 werd het
energieprestatiecertificaat voor publieke gebouwen ingevoerd.

Publieke gebouwen gelegen in het Vlaamse Gewest die vaak door het publiek worden
bezocht en een bruikbare vloeroppervlakte hebben groter dan 1000 m2, moeten uiterlijk
tegen 1 januari 2009 over een energieprestatiecertificaat voor publieke gebouwen
beschikken.

Een energieprestatiecertificaat wordt opgesteld door een erkende energiedeskundige
voor publieke gebouwen.

Er zijn twee mogelijkheden.

Ofwel doet de publieke organisatie beroep op een erkende externe energiedeskundige
voor publieke gebouwen. Dat is een natuurlijk persoon die onderworpen is aan het
sociaal statuut van de zelfstandige of de bezoldigde medewerker van een rechtspersoon
en die een door het Vlaams Energieagentschap (= VEA) erkende opleiding heeft gevolgd.
Syntra Vlaanderen biedt momenteel een eerste erkende opleiding voor externe
energiedeskundige voor publieke gebouwen aan.

Ofwel kan de publieke organisatie opteren voor een interne energiedeskundige voor
publieke gebouwen. Het gaat dan om een werknemer van de publieke organisatie die een
functie bekleedt met betrekking tot het aspect energiezorg en die minstens twee jaar
relevante beroepservaring in die functie heeft. De interne energiedeskundige voor
publieke gebouwen kan alleen optreden voor de publieke organisatie waarvoor hij
werkzaam is.

Het energieprestatiecertificaat moet worden opgemaakt op basis van een webapplicatie
die door het Vlaams Energieagentschap wordt beheerd
(www.energieprestatiedatabank.be). Externe en interne energiedeskundigen voor
publicke gebouwen moeten zich eerst registreren via de registratieschermen van die
webapplicatie.

Daarvoor hebben de erkende externe en interne energiedeskundige publieke gebouwen
een federaal token of een elektronische identiteitskaart (eID) nodig. Het registeren op de
webapplicatie kan vanaf 17 september 2007. De energiedeskundigen voor publieke
gebouwen krijgen na registratie toegang tot de applicatie en kunnen de noodzakelijke
gegevens via de webapplicatie invullen. De webapplicatie zelf, waarmee het
energieprestatiecertificaat moet worden opgemaakt, zal pas tegen eind dit jaar kunnen
gebruikt worden.

In het volgende hoofdstuk zullen de verschillende registratiemogelijkheden afhankelijk
van het type energiedeskundige voor publieke gebouwen uitgelegd worden.
2. Invoeren van nieuwe registratiegegevens

Bij het eerste bezoek aan de Energieprestatiedatabank moet u zich aanmelden met
behulp van uw federaal token of uw elektronische identiteitskaart.

Een federaal token kunt u gratis aanvragen op de website www.belgium.be.

In de linkerkolom van die website klikt u bij de ‘online-diensten’ op ‘zich inschrijven’.
Eerst wordt informatie gegeven over de registratie. Daaronder kunt u, na het lezen van
het gebruiksreglement, via de knop ‘doorgaan’ de registratieprocedure opstarten.

Om een federaal token aan te vragen is het noodzakelijk uw rijksregisternummer, uw
identiteitskaartnummer en uw SIS-kaartnummer op te geven. Voor verdere informatie
over de registratie kunt u de veelgestelde vragen inkijken of de helpdesk van de federale
portaalsite contacteren.
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Eenmaal u geregistreerd bent, kunt u uw token aanvragen. U ontvangt in uw mailbox een
e-mail met een unieke link. Binnen de 30 dagen moet u op die link klikken om het
aanvraagproces voor een federaal token te voltooien.

Ongeveer tien werkdagen na die bevestiging ontvangt u uw federaal token.

Een eID kunt u aanvragen bij uw gemeente. Informatie hierover vindt u op
http://eid.belgium.be. Om uw elID te kunnen gebruiken, hebt u een kaartlezer nodig. Op
www.kaartlezers.be vindt u informatie over welke types kaartlezers er bestaan, hoe u het

best een kaartlezer kunt kiezen en waar u die kunt kopen. Daarnaast vindt u er ook de
gratis software die u nodig hebt.
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Volgende registraties zijn mogelijk in de aangepaste webapplicatie

www.energieprestatiedatabank.be:

- Externe energiedeskundige publieke gebouwen;

- Interne energiedeskundige publieke gebouwen;

- EPB als verslaggever (natuurlijk en rechtspersoon);
- EPB als medewerker van de gemeente;

- EPB voor RO-Vlaanderen.

Op dat scherm dient u aan te geven voor welke delen binnen de
Energieprestatiedatabank u toegang wenst te krijgen. In het kader van het
energieprestatiecertificaat voor publieke gebouwen kunt u zich aanmelden als externe
energiedeskundige publieke gebouwen of interne energiedeskundige publieke gebouwen,
afhankelijk van uw situatie. Bent u al geregistreerd als EPB-verslaggever en voldoet u
aan de voorwaarden voor externe energiedeskundige publieke gebouwen, dan kunt u uw
registratie als EPB-verslaggever uitbreiden. Voor meer informatie over die werkwijze
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verwijzen we naar het deel van de nieuwsbrief over de ‘Meerdere
registratiemogelijkheden voor verslaggevers’.

Bij een volgend bezoek aan onze databank, bent u geregistreerd en dan komt u
rechtstreeks op de welkomstpagina van de website terecht. Als u al geregistreerd bent bij

onze Energieprestatiedatabank, komt u na het aanmelden ook meteen op de
welkomstpagina terecht.

We bespreken hieronder de verschillende rollen in het kader van het
energieprestatiecertificaat bij publieke gebouwen.
2.1 Externe energiedeskundige publieke gebouwen

Voor uw registratie als externe energiedeskundige voor publieke gebouwen met
beroepservaring, vinkt u de optie ‘Externe energiedeskundige publieke gebouwen’ aan.

Vervolgens klikt u op ‘Volgende >'.
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De externe energiedeskundige voor publieke gebouwen is een natuurlijk persoon die
onderworpen is aan het sociaal statuut van de zelfstandige of de bezoldigde medewerker
van een rechtspersoon, die energieadvies voor publieke gebouwen verstrekt. Op het
volgende scherm moet u de keuze maken of u zich registreert als natuurlijk persoon of
als rechtspersoon. Na uw keuze klikt u weer op ‘Volgende >'.
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2.1.1 Registratie als rechtspersoon

% Energieprestatiedatabank

Een toepassing van het Waams Energieagentschap

Toevoegen van een extra registratie

U treedt op als :
O Matuurlijk persoon

[Erechtspersoon

Als rechtspersoon moet u drie verschillende tabbladen invullen:
- ‘Erkenningsvoorwaarden’

Hier dient u de gevolgde opleiding ‘Externe energiedeskundige publieke gebouwen’ en de
opleidingsinstelling waar u een erkende opleiding hebt gevolgd, te selecteren. Ook de
datum van uw getuigschrift dient u in te vullen.
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Toevoegen van een extra registratie

Registratie |’ Erkenningsvoorwaarden 1- Maatschappelijke zetel ' Correspondentiegegevens |

Registratie door YEA Opleidingsgegevens van u als externe energiedeskundigs

Certificaat *gevolgde opleiding: | M

Startverklaring

*opleidingsinstelling: | u

Wijzigen ¥G

i — *datum getuigschrift: ‘ [dd/mm/iiiil

Aangifte

Beheer

Informatie

Afmelden

@ 2006 YEA

<] | B
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- ‘Maatschappelijke zetel’

Op dit tabblad moet u het KBO-nummer invullen!. U klikt op ‘Ophalen gegevens’ en de
gegevens van de rechtspersoon worden automatisch opgehaald en ingevuld.

! Kruispuntbank voor Ondernemingen: voor meer informatie: Attp.//mineco.fgov.be/kbo.htm
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Energieprestatiedata bank

Een toepassing wan het Wlaams Energisagel 1ap

Toevoegen van een extra registratie

Registratie Erkenningsvoorwaarden J Maatschappelijke zetel ] Correspondentiegegevens
Registratie door VEA Yerantwoordelijke ondernaming :
Certificaat *KBO-NUmMmer: | Ophalen gegevens @
Startverklaring
— firmanaam:
Wijzigen ¥G
¥ergunning rechtsvorm:
Aangifte bestuurder/zaakvoerder: *voornaam: *nzam:
Beheer
) straat:
Informatie
afmelden huisnummer: bus:
postnummer: | gemeante: [
@ 2006 YEA
land:
[i] LIk | u]
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- ‘'Correspondentiegegevens’

In dit tabblad wvult u uw correspondentiegegevens in waarop het Vlaams
Energieagentschap u kan bereiken.
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Na het invullen van die tabbladen kunt u zich registreren door op ‘Registreer’ te klikken.
(Controleer of u alle verplichte velden hebt ingevuld in het geval van een foutmelding.)

Nadat u op ‘Registreer’ hebt gedrukt, krijgt u een bevestigingsscherm. Controleer uw
gegevens en klik op ‘Bevestig registratie’ als de gegevens correct zijn. De gegevens
worden nu opgeslagen in de databank en u krijgt automatisch een erkenningsnummer
toegekend. Het erkenningsnummer begint met de letters EP, gevolgd door 5 cijfers. Die
code is uniek voor uw profiel in de Energieprestatiedatabank en die hebt u nodig bij elk
contact met het Vlaams Energieagentschap.

2.1.2 Registratie als natuurlijk persoon

Als u zich registreert als natuurlijk persoon, dient u enkel de tabbladen
‘Erkenningsvoorwaarden’ en ‘Correspondentiegegevens’ in te vullen.

Na het volledig invullen van die tabbladen kunt u zich registreren door op ‘Registreer’ te
drukken. Daarna krijgt u een bevestigingsscherm. Controleer uw gegevens en klik op
‘Bevestig registratie’ als de gegevens correct zijn. De gegevens worden nu opgeslaan in
een databank en u krijgt automatisch een erkenningshnummer toegekend. Het
erkenningsnummer begint met de letters EP, gevolgd door 5 cijfers. Deze code is uniek
voor uw profiel in de databank en hebt u nodig bij elk contact met het Vlaams
Energieagentschap.

2.1.3 Overgangsbepaling voor de erkenning van externe energiedeskundigen
voor publieke gebouwen met beroepservaring

In het besluit van de Vlaamse Regering betreffende de invoering van het
energieprestatiecertificaat voor publieke gebouwen werd een overgangsbepaling
vastgelegd voor kandidaat-externe energiedeskundigen voor publieke gebouwen met
beroepservaring. De voorwaarde hier is dat de kandidaat-energiedeskundige
beroepservaring heeft in het geven van energieadvies aan vennootschappen, niet-
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commerciéle instellingen of publiekrechtelijke rechtspersonen. De erkenningsaanvraag
moet voor 31 december 2007 ingediend worden bij het Vlaams Energieagentschap en
moet een kopie van vijf uitgevoerde contracten met betrekking tot het verstrekken van
schriftelijke energieadviezen aan vennootschappen, niet-commerciéle instellingen of
publiekrechtelijke rechtspersonen bevatten, alsook een kopie van de schriftelijke
adviezen die uit die contracten zijn voortgekomen.

Als u door het Vlaams Energieagentschap erkend werd op basis van uw beroepservaring
en daarover een officiéle erkenningsbrief van het Vlaams Energieagentschap hebt
ontvangen, kunt u zich ook registeren als externe energiedeskundige voor publieke
gebouwen.

Let wel: in het tabblad ‘Erkenningsvoorwaarden’ moet u de volgende keuzes maken:

- Bij ‘gevolgde opleiding’” kiest u voor ‘Vrijgesteld door VEA wegens
beroepservaring’;

- Bij ‘opleidingsinstelling’ kiest u ‘Vlaams Energieagentschap’;

- Bij ‘datum getuigschrift’ vult u de datum in van de brief van het Vlaams
Energieagentschap, aan u gericht, waarin gemeld wordt dat uw aanvraag tot
erkenning als externe energiedeskundige voor publieke gebouwen met
beroepservaring wordt aanvaard.
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2.2 Interne deskundige publieke gebouwen

Het energieprestatiecertificaat voor publieke gebouwen kan ook opgemaakt worden door
een interne energiedeskundige voor publieke gebouwen. Dat is een werknemer van de
publieke organisatie die een functie bekleedt met betrekking tot het aspect energiezorg
en die minstens twee jaar relevante beroepservaring in die functie kan aantonen. De
interne energiedeskundige voor publieke gebouwen kan enkel optreden voor de publieke
organisatie waarvoor hij werkzaam is. Wat onderwijsinstellingen betreffen kan voor
gebouwen uit eenzelfde scholengroep of scholengemeenschap, gesproken worden van
dezelfde publieke organisatie.

De interne energiedeskundige voor publieke gebouwen registreert zich eveneens via de
webapplicatie (www.energieprestatiedatabank.be) en vinkt de optie ‘Interne
energiedeskundige publieke gebouwen’ aan.

l@ Energieprestatiedatabank - Microsoft Internet Explorer ==

© Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra  Help ?,'
QO REG H- @ LOK S
: Adres | @] http:/wm. erergioprestatiodatabank.bef [v] B Ganaar

{ Links & Energiesparen 48] Energisprestatiedatabank @] NMBS &) Google @] HLN &) Het Nisuwsblad Online

% Energieprestatiedatabank

epassing van het Ylaams Energieagentschap

Toevoegen van een extra registratie

Registratie
Registratie door YEA
Certificaat

Startverklaring

Wijzigen ¥G

Toegang gewenst woor :

Externe energiedeskundige publieke gebouwen

Yergunning

Aangifte
Beheer Interne energiedeskundige publieke gebouwen
Informatie
EPE zls verslaggewver
Afmelden s
@ 2006 WEA EFPE als medewerker van de gemesnte ; |
EFE woor RO-Ylaanderen van de regio :
“olgends =
<1 | B
@ Gereed B ‘j Onbekende zone (Gemengd)

) schermen risuwsbrie, .. |

QOS2 WO B E, 3

M1 | &] Postvak IM - Micrasaf, .,

Om u te kunnen registreren moet u de verplichte velden van de tabbladen ‘Publieke
overheid’ en ‘Correspondentiegegevens’ invullen. Vervolgens klikt op ‘Registreer’. Een
bevestigingsscherm wordt geopend. Controleer de gegevens en als alles correct is, klikt u
op ‘Bevestig registratie’. Automatisch wordt u een erkenningsnummer toegekend. Het
erkenningsnummer begint met de letters EP, gevolgd door 5 cijfers. Die code is uniek
voor uw profiel in de databank en die hebt u nodig bij elk contact met het Vlaams
Energieagentschap.
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l@ Energieprestatiedatabank - Microsoft Internet Explorer L;JLE_T’_}E
e

Bestand  Bewerken Beeld Favorieten  Extra  Help

Qur- O 12 G e @ LDE S
: Adres ‘@ http:fuswe. energieprestatiedatabank. be/ [Vl Ga naar
i Links Q Energiesparen Q Energieprestatiedatabank @ MNMBS @ Google @ HLM @ Het Nieuwsblad Online

Toevoegen van een extra registratie

Registratie | Publieke overheid ] Correspondentiegegevens

Registratie door YEA Vul hier de specifieke gegevens in wan de publieke overheid voor welke u, als interne energieprestatiedeskundige, zal optreden.

Certificaat *type: | [v] *naarm organisatie: @

Startverklaring
* land: |Belgis
Wijzigen ¥G e
¥ergunning *postnummer: | *gemeente: |

Aangifte . 3
* straat: * huisnumrmer: bus:
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@ 2006 YEA

(erse ) (ogsioar)

1< M | (2]

@ Geresd ﬂ Onbekende zone (Gemengd)

mj | O] Postvak IN - Micrasof ... ] Schermen nieuwsrie. . § B E @ﬂ@@ ORI E, o

l@ Energieprestatiedatabank - Microsoft Internet Explorer L;JLE_T’_}E
e

Bestand  Bewerken Beeld Favorieten  Extra  Help
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Toevoegen van een extra registratie

Registratie Publieke overheid ] Correspondentiegegevens ]
Registratie door YEA Hier dienen uw eigen correspondentiegegevens te worden ingegeven, Maast het ingeven van wie u bent, moet u ook aangeven waar en via welke n
u, als gebruiker van de Energieprestatiedatabanlk, bersikbaar bent,
Certificaat
*yoornazam: Johan *naam: De Clercqg
Startverklaring
. * land: B .
Wijzigen ¥G Belgig M [kopieer de adresgegevens van het varige tabblad]
¥ergunning *postnummer: | *gemeente: |
Aangifte . 3
* straat: * huisnumrmer: bus:
Beheer b -
Informatie telefoon: |
Afmelden .
*e-mail: @ fax:
@ 2006 VEA _ _ _

(e ) (Fegsiosr ]

1< M | (2]
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Meer informatie 1:

Energieprestatiedatabank — Registratie als energiedeskundige voor publieke gebouwen




EPB-NIEUWSBRIEF N°2007/03 (september)

3. Hoe kan ik mijn registratiegegevens bekijken en aanpassen?

Als u in het linkermenu onder ‘Registratie’ op de optie ‘Tonen’ klikt, wordt er een scherm
geopend waarin u uw actieve registratiegegevens kunt bekijken. Onder die actieve
registratie kunt u de nodige documenten indienen.

In dat scherm kunnen de registratiegegevens niet aangepast worden. Om uw
registratiegegevens te wijzigen of aan te vullen, duidt u de optie ‘Aanpassen’ aan onder

het registratiemenu.

Startverklaring

Wijzigen ¥G

Aangifte

Enkel de velden op het tabblad ‘Correspondentiegegevens’ zijn aanpasbaar, met
uitzondering van de voornaam en naam van de gebruiker.

Met de vernieuwde Energieprestatiedatabank is het ook mogelijk om uw bestaande
actieve registratie uit te breiden met toegang tot andere delen van de webapplicatie. Dat
staat beschreven in het volgende hoofdstuk (4).

Daarnaast kunt u als gebruiker ook meerdere registraties koppelen aan één
rijksregisternummer. Dat is nodig als je als gebruiker optreedt onder meerdere
verantwoordelijkheden (zie hoofdstuk 5).

4. Ik ben geregistreerd als externe energiedeskundige voor publieke
gebouwen en ik wil ook optreden als verslaggever

In de Energieprestatiedatabank kan de actieve registratie uitgebreid worden met toegang
tot andere delen van de applicatie. Daarvoor kiest u de optie ‘Uitbreiden’ in het

registratiemenu.

Startverklaring

Wijzigen ¥G

Aangifte

Die optie laat toe onder eenzelfde erkenningscode ‘EP-code’ meerdere functies op te
nemen. Het scherm toont tot welk deel of welke delen van de Energieprestatiedatabank
er voor de actieve registratie al toegang is. Daarnaast worden de delen getoond
waarvoor nog geen toegang gevraagd is, maar die wel verenigbaar zijn binnen de huidige
actieve toegang.

Op de verschillende navolgende tabbladen kan de bijkomende informatie ingevuld
worden.
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Onderstaande tabel geeft een overzicht van de mogelijke combinaties binnen één enkele
registratie.

Als u geregistreerd bent als interne energiedeskundige, kunt u die rol niet ‘Uitbreiden’
met andere rollen. Als u toch wenst op te treden in een andere rol en u voldoet aan de
vereisten, kunt u die nieuwe rol wel ‘Toevoegen’. In dat geval krijgt u een nieuw
erkenningsnummer voor die toegevoegde rol (zie verder).

Gemaakte keuze | EPB EPB als | Interne Externe

voor Verslaggever | energiedeskundige | energiedeskundige
VVO publieke publieke

Te combineren met gebouwen gebouwen

EPB voor VVO X

(gemeente of RO)

EPB als Verslaggever X X

Interne X

energiedeskundige
publieke gebouwen

Externe X X
energiedeskundige
publieke gebouwen

Besluit:

- 'EPB voor vergunningverlenende overheid’ kan niet worden gecombineerd met een
ander domein, binnen eenzelfde registratie;

- ‘Interne energiedeskundige publieke gebouwen’ kan niet worden gecombineerd met
een ander domein, binnen eenzelfde registratie;

- Enkel 'EPB voor verslaggever’ en ‘Externe energiedeskundige publieke gebouwen’
kunnen als domein met elkaar worden gecombineerd.

Opgelet: Om zich te kunnen registreren als verslaggever moet u aan de voorwaarden
voldoen. U moet over een diploma Industrieel Ingenieur, Burgerlijk Ingenieur, Architect,
Ingenieur-Architect of Bio-ingenieur beschikken. Meer informatie over de rol van
verslaggever vindt u op onze website:

http://www.energiesparen.be/energieprestatie/professioneel/procedures/versiaggever.php.

5. Ik ben geregistreerd als interne energiedeskundige en ik wil ook
optreden als verslaggever

U hebt als gebruiker van de Energieprestatiedatabank ook de mogelijkheid om onder
hetzelfde rijksregisternummer (federaal token of eID) meerdere registraties aan te
maken. Dat is nodig als u optreedt onder verschillende verantwoordelijkheden - als
natuurlijk persoon en als rechtspersoon - in de Energieprestatiedatabank.

Om een extra registratie aan te maken, klikt u op de optie ‘Toevoegen’ in het

registratiemenu.
o

Startverklaring

Wijzigen ¥G

Aangifte
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Op het scherm dat zich opent, kunt u opnieuw kiezen welke toegang u wenst in de
Energieprestatiedatabank door één of meerdere opties aan te vinken.

Na het maken van uw keuze, zullen opnieuw de corresponderende tabbladen voor die rol
getoond worden. Na het invullen van de tabbladen en het drukken op de knop
‘Registreer’, worden uw nieuwe registratiegegevens bewaard en krijgt u een nieuwe EP-
code.

Let wel, de nieuwe registratie staat na het aanmaken NIET actief. Daarvoor dient u de
optie ‘Activeren’ aan te klikken in het registratiemenu (zie hoofdstuk 6).

Voorbeelden van toegevoegde registraties:

- registratie als EPB-verslaggever onder eigen verantwoordelijkheid (als natuurlijk
persoon) en als zaakvoerder of gedelegeerd bestuurder (als rechtspersoon);

- registratie als externe energiedeskundige, als natuurlijk persoon en als
rechtspersoon;

- registratie als medewerker van een gemeente om vergunningen door te sturen, en
als interne deskundige voor het opmaken van energieprestatiecertificaten.

Belangrijke opmerking:

- Als u al geregistreerd bent als natuurlijk persoon (EPB-verslaggever of EPC externe
deskundige) dan kunt u geen nieuwe registratie aanmaken als een ander natuurlijk
persoon;

- Als u al geregistreerd bent onder een bepaalde rechtspersoonlijkheid, dan kunt u
geen nieuwe registratie maken onder dezelfde rechtspersoon;

- Er kan maar één registratie zijn voor de toegang ‘interne energiedeskundige publieke
gebouwen’;

- U kunt zich maar voor één gemeente als EPB voor vergunningverlenende overheid
registreren. Medewerkers van een gemeente die overkoepelend werken voor twee
gemeenten samen, nemen daarvoor best contact op met het VEA op
energie@vlaanderen.be.

6. Ik heb nu meerdere rollen in de databank. Hoe wissel ik tussen de
verschillende rollen?

Met de optie ‘Activeren’ in het menu ‘Registratie’ hebt u de mogelijkheid om, als u
meerdere registraties hebt onder uw persoon, over te schakelen naar een ander

registratie.

Startverklaring

Wijzigen ¥G

Aangifte

Door te klikken op het erkenningsnummer (EP-code) kunt u een registratie activeren als
actief.

De acties die u daarna onderneemt, zullen gebeuren onder de verantwoordelijkheid van
de nieuwe geactiveerde registratie en zullen ook zo worden bijgehouden.
7. Meer informatie

E-mail: energie@vlaanderen.be
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