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Registratiemogelijkheden voor verslaggevers 
 

1			  Algemeen
Met het EPB-decreet van 22 december 2006 is het voor de verslaggever mogelijk om zijn functie van ver-
slaggever niet alleen als natuurlijk persoon maar ook als rechtspersoon uit te oefenen.

In het Energieprestatiedecreet kon de functie van verslaggever enkel worden opgenomen door een na-
tuurlijk persoon. Naar aanleiding van een federale wetswijziging waarbij het de architecten toegelaten 
wordt om de persoonlijke aansprakelijkheid onder te brengen in een rechtspersoon, werd in het EPB-de-
creet de definitie van verslaggever aangepast zodat de verslaggeverfunctie uitgevoerd kan worden in 
hoofde van een rechtspersoon. 

Een zaakvoerder of een bestuurder van de rechtspersoon dient alle officiële documenten (bijvoorbeeld 
de startverklaring en de EPB-aangifte) te ondertekenen en moet beschikken over het diploma van archi-
tect, burgerlijk ingenieur-architect, burgerlijk ingenieur, industrieel ingenieur of bio-ingenieur.

De Energieprestatiedatabank werd gewijzigd zodat een verslaggever zich als rechtspersoon kan registre-
ren en de officiële documenten kan indienen. Daarnaast is het mogelijk om zich te registeren als erkende 
externe of interne energiedeskundige voor het opmaken van een energieprestatiecertificaat voor pu-
blieke gebouwen. 

In de volgende hoofdstukken wordt besproken hoe u zich als verslaggever kunt registreren (als natuurlijk 
of als rechtspersoon) en hoe u een bijkomende registratie (als rechtspersoon of externe of interne ener-
giedeskundige) kunt toevoegen aan uw bestaande registratie. Voor bijkomende informatie over de regi-
stratie als externe of interne energiedeskundige publieke gebouwen, raadpleegt u best het deel van de 
nieuwsbrief over de ‘Procedure voor registratie als energiedeskundige voor publieke gebouwen’.

2			  Invoeren van nieuwe registratiegegevens
Vanaf nu zijn volgende registraties mogelijk via de webapplicatie www.energieprestatiedatabank.be :

•	 externe energiedeskundige publieke gebouwen ;
•	 interne energiedeskundige publieke gebouwen ;
•	 EPB als verslaggever (natuurlijk en rechtspersoon) ;
•	 EPB als medewerker van de gemeente voor het doorsturen van stedenbouwkundige vergunningen ;
•	 EPB voor RO-Vlaanderen voor het doorsturen van stedenbouwkundige vergunningen.

In de tekst die volgt, kunt u een antwoord vinden op volgende vragen :

•	 ik ben een nieuwe verslaggever en wil mij registreren in de databank (als natuurlijk of rechtspersoon) (2.1) ;
•	 ik ben al verslaggever als natuurlijk persoon en wens vanaf nu op te treden als rechtspersoon (2.2) ;
•	 ik ben al verslaggever als natuurlijk of rechtspersoon en wil ook optreden als externe energiedeskundige 
	 publieke gebouwen (2.3) ;
•	 ik ben al verslaggever als natuurlijk of rechtspersoon en wil ook optreden als interne energiedeskundige 
	 publieke gebouwen (2.4) ;
•	 ik blijf gewoon verslaggever als natuurlijk persoon. Verandert er iets voor mij (2.5) ?
•	 Hoe kan ik mijn registratiegegevens bekijken en aanpassen (2.6) ?
•	 Ik heb nu meerdere rollen in de databank. Hoe wissel ik tussen de verschillende rollen zodat ik onder  
	 verschillende verantwoordelijkheden documenten kan indienen (2.7) ?
•	 Ik heb een nieuwe verslaggevercode (erkenningsnummer) beginnend met de cijfers EP. Hoe en waar 
	 vind ik mijn documenten terug die ik indiende met mijn oude VG-code (2.8) ?
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registratiescherm

keuze : natuurlijk persoon / rechtspersoon

tabblad : erkenningsvoorwaarden

 

2.1		  Ik ben een nieuwe verslaggever en ik wil mij registreren in de  
			   databank (als natuurlijk of als rechtspersoon)
Bij het eerste bezoek aan de Energieprestatiedatabank moet u zich registreren bij het Vlaams Energie-
agentschap. Een federaal token of elektronische identiteitskaart zijn daarvoor vereist. 

Na het invoeren van uw gebruikersnaam, paswoord en token of uw eID, komt u op een registratiescherm 
terecht. 

Op dat scherm dient u aan te geven voor welke 
delen binnen de Energieprestatiedatabank u toe-
gang wenst te krijgen. U kunt daarbij meerdere 
opties aanvinken. Bepaalde keuzes zijn niet ver-
enigbaar. 

Voor de registratie als EPB-verslaggever vinkt u op 
het registratiescherm de optie ‘EPB als verslagge-
ver’ aan. Vervolgens klikt u op ‘Volgende >’.

Daarna komt u op een pagina terecht waar u de 
keuze moet maken of u zich wilt registreren als na-
tuurlijk persoon of als rechtspersoon.

2.1.1		 Registratie als natuurlijk persoon

Als u onder eigen verantwoordelijkheid als verslaggever optreedt, vinkt u de optie ‘natuurlijk persoon’ aan. 
Er wordt een vervolgscherm geopend met als tabbladen :

•	 erkenningsvoorwaarden ; 
•	 correspondentiegegevens.

Op het blad ‘Erkenningsvoorwaarden’ vult u alle 
nodige gegevens in over uw diploma, diploma-
richting, onderwijsinstelling en afstudeerjaar. Enkel 
personen met een diploma van Architect, Ingeni-
eur-Architect, Burgerlijk Ingenieur, Industrieel Inge-
nieur of Bio-ingenieur kunnen de taak van verslag-
gever opnemen. 
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tabblad : correspondentiegegevens

tabblad : erkenningsvoorwaarden

tabblad : maatschappelijke zetel

 

Op het tabblad ‘Correspondentiegegevens’ vult 
u uw persoonlijke gegevens in, waarop het Vlaams 
Energieagentschap u kan bereiken.

2.1.2		 Registratie als rechtspersoon

Als u zaakvoerder of gedelegeerd bestuurder bent van een bepaalde firma en u over het juiste diploma 
voor verslaggeving beschikt, kunt u ook onder de verantwoordelijkheid van rechtspersoon optreden. Be-
langrijk is op te merken dat medewerkers van een firma die beschikken over een juist diploma niet in hoof-
de van rechtspersoon kunnen optreden. Enkel de zaakvoerder of gedelegeerd bestuurder komt hiervoor 
in aanmerking.

Voor de registratie als rechtspersoon, vinkt u die optie aan. Daarna wordt een vervolgscherm geopend 
met drie tabbladen :

•	 erkenningsvoorwaarden ;
•	 maatschappelijke zetel ;
•	 correspondentiegegevens.

Op het tabblad ‘Erkenningsvoorwaarden’ vult u 
alle nodige gegevens in over uw diploma, diplo-
marichting, onderwijsinstelling en afstudeerjaar. 
Enkel personen met een diploma van architect, 
ingenieur-architect, burgerlijk ingenieur, industri-
eel ingenieur of bio-ingenieur kunnen de taak van 
verslaggever opnemen. 

Op het tabblad ‘Maatschappelijke zetel’ zijn en-
kel volgende velden beschikbaar :

•	 KBO-nummer1 ;
•	 naam en voornaam zaakvoerder / gedele-
geerd bestuurder.

In het veld KBO-nummer vult u het ondernemings-
nummer in van de rechtspersoon (firma) onder 
wiens verantwoordelijkheid zal gewerkt worden. 
Dat nummer bestaat uit 10 cijfers.

Daarna drukt u op de knop ‘Ophalen gegevens’. 
De databank controleert daarbij of het ingevoer-
de KBO-nummer bestaat in de ‘Kruispuntbank 
voor Ondernemingen’ en laadt dan automatisch 
de maatschappelijke gegevens van de rechts-
persoon op. 

Het enige dat u op dat tabblad nog moet invullen 
is de naam en voornaam van u als zaakvoerder of 
gedelegeerd bestuurder van de firma.

1	 Kruispuntbank voor Ondernemingen: voor meer informatie: http://mineco.fgov.be/kbo.htm	
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tabblad : correspondentiegegevens

u dient nog te bevestigen u ontvangt uw verslaggevercode

 

Op het laatste tabblad met ‘Correspondentie-
gegevens’ vult u uw persoonlijke gegevens in, 
waarop het Vlaams Energieagentschap u kan be-
reiken. Als die overeenkomen met de adresgege-
vens van uw maatschappelijke zetel (firma) kunt u 
die gegevens kopiëren.

2.1.3		 Bevestigen registratie en EP-code

Na aanvraag van de registratie en bevestiging van uw gegevens, ontvangt u uw persoonlijke verslagge-
vercode. Die bestaat uit de letters EP, gevolgd door 5 cijfers. 

Die code is uniek voor uw profiel in de Energieprestatiedatabank en die hebt u nodig bij elk contact met 
het Vlaams Energieagentschap.
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welkomstpagina

extra registratie

 

2.2		  Ik ben al verslaggever als natuurlijk persoon en ik wens vanaf nu op 
			   te treden als rechtspersoon
Als u al geregistreerd bent in de Energieprestatiedatabank als verslaggever (als natuurlijk persoon) en u 
wenst op te treden als rechtspersoon, dan kunt u in de databank een nieuwe registratie als rechtspersoon 
‘Toevoegen’ aan uw bestaande registratie.

2.2.1		 Werkwijze

Na het invoeren van uw federaal token of eID bij het aanmelden, komt u op de welkomstpagina van onze 
website terecht. 

U kunt nu een nieuwe registratie toevoegen aan uw eigen rijksregisternummer, door te klikken op de optie 
‘Toevoegen’ in het registratiemenu in de linkerkolom. 

In het scherm dat zich daarna opent, kunt u kie-
zen welke toegang u wenst in de Energiepresta-
tiedatabank door één of meerdere opties aan te 
vinken. 

Als u zich ook als rechtspersoon wenst te registre-
ren, vinkt u de optie ‘EPB als verslaggever’ aan. 
Vervolgens klikt u op ‘Volgende >’. 
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wisselen tussen rollen

een andere registratie activeren

 

Als u als verslaggever verhuist, is het nodig uw gegevens in onze Energieprestatiedatabank aan te passen, 
zodat de juiste gegevens op de formulieren vermeld worden.
 

2.7	 Ik heb nu meerdere rollen in de databank. Hoe wissel ik tussen de  
		  verschillende rollen ?

Als u meerdere rollen hebt in de Energieprestatie-
databank, dan biedt de optie ‘Activeren’ u een 
overzicht van alle rollen en EP-codes die gelinkt 
zijn aan u, als gebruiker van de Energieprestatie-
databank.

Daar kunt u zien welke uw actieve registratie is, en 
over welke andere non-actieve registraties u be-
schikt. 

Door te klikken op het erkenningsnummer (EP-code) kunt u een andere registratie activeren als ‘actief’. 

De acties die u daarna onderneemt, zullen gebeuren onder de verantwoordelijkheid van de nieuwe ge-
activeerde registratie en zullen ook zo bijgehouden worden. 

Als u over meerdere rollen beschikt in onze webtoepassing, is het aan te raden om onder de optie ‘Active-
ren’ vooraf na te gaan, welke uw actieve registratie is, en eventueel over te schakelen naar een andere 
registratie.
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2.8		  Ik heb een nieuwe verslaggevercode (erkenningsnummer) beginnend  
			   met de cijfers EP. Hoe en waar vind ik mijn documenten terug die ik 
			   indiende met mijn oude VG-code ?
Door de aanpassingen in de Energieprestatiedatabank in het kader van de rechtspersoon en de exter-
ne / interne energiedeskundige voor energieprestatiecertificaten van publieke gebouwen, zijn een aantal 
kleine wijzigingen gebeurd aan de documenten van de EPB-verslaggever.

1.	 De nieuw ingediende documenten krijgen een nieuwe verslaggevercode - nu erkenningsnummer 
	 EPxxxxx.

2.	 De verslaggever, met gewijzigde EP-code, vindt in de applicatie de :
	

	 •	 al ingediende documenten met VG-code ;
	 •	 nieuwe documenten met EP-code. 

	 Alle documenten zijn nog te raadplegen, te kopiëren en af te drukken.

3.	 Als een document in de toekomst ingediend wordt, onder de verantwoordelijkheid van de rechtspersoon,  
	 zullen de gegevens van de verslaggever in het document aangevuld zijn met de gegevens van de 
	 firma waaronder wordt opgetreden :

	 •	 naam firma ;
	 •	 rechtsvorm ;
	 •	 KBO-nummer (ondernemingsnummer).

Voor het indienen van documenten als natuurlijk persoon blijven de formulieren ongewijzigd.
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