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Registratiemogelijkheden voor verslaggever

1 Algemeen

Met het EPB-decreet van 22 december 2006 is het voor de verslaggever mogelijk om zijn functie van ver-
slaggever niet alleen als natuurlijk persoon maar ook als rechtspersoon uit te oefenen.

In het Energieprestatiedecreet kon de functie van verslaggever enkel worden opgenomen door een na-
tuurlijk persoon. Naar aanleiding van een federale wetswijziging waarbij het de architecten toegelaten
wordt om de persoonlijke aansprakelikheid onder te brengen in een rechtspersoon, werd in het EPB-de-
creet de definitie van verslaggever aangepast zodat de verslaggeverfunctie uitgevoerd kan worden in
hoofde van een rechtspersoon.

Een zaakvoerder of een bestuurder van de rechtspersoon dient alle officiéle documenten (bijvoorbeeld
de startverklaring en de EPB-aangifte) te ondertekenen en moet beschikken over het diploma van archi-
tect, burgerlijk ingenieur-architect, burgerlijk ingenieur, industrieel ingenieur of bio-ingenieur.

De Energieprestatiedatabank werd gewijzigd zodat een verslaggever zich als rechtspersoon kan registre-
ren en de officiéle documenten kan indienen. Daarnaast is het mogelijk om zich te registeren als erkende
externe of interne energiedeskundige voor het opmaken van een energieprestatiecertificaat voor pu-
blieke gebouwen.

In de volgende hoofdstukken wordt besproken hoe u zich als verslaggever kunt registreren (als natuurlijk
of als rechtspersoon) en hoe u een bikomende registratie (als rechtspersoon of externe of interne ener-
giedeskundige) kunt toevoegen aan uw bestaande registratie. Voor bijlkomende informatie over de regi-
stratie als externe of interne energiedeskundige publieke gebouwen, raadpleegt u best het deel van de
nieuwsbrief over de ‘Procedure voor registratie als energiedeskundige voor publieke gebouwen’.

2 Invoeren van nieuwe registratiegegevens

Vanaf nu zijn volgende registraties mogelijk via de webapplicatie www.energieprestatiedatabank.be:

¢ externe energiedeskundige publieke gebouwen;

¢ inferne energiedeskundige publieke gebouwen;

e EPB als verslaggever (natuurlik en rechtspersoon) ;

EPB als medewerker van de gemeente voor het doorsturen van stedenbouwkundige vergunningen;;
e EPB voor RO-Vlaanderen voor het doorsturen van stedenbouwkundige vergunningen.

In de tekst die volgt, kunt u een antwoord vinden op volgende vragen:

¢ ik ben een nieuwe verslaggever en wil mij registreren in de databank (als natuurlik of rechtspersoon) (2.1);

* ik ben al verslaggever als natuurlik persoon en wens vanaf nu op te freden als rechtspersoon (2.2) ;

* ikben al verslaggever als natuurlijk of rechtspersoon en wil ook optreden als externe energiedeskundige
publieke gebouwen (2.3);

* ik ben al verslaggever als natuurlijk of rechtspersoon en wil ook optreden als interne energiedeskundige
publieke gebouwen (2.4);

* ik blijf gewoon verslaggever als natuurlik persoon. Verandert er iets voor mij (2.5) ¢

¢ Hoe kan ik mijn registratiegegevens bekijken en aanpassen (2.6) 2

* |k heb nu meerdere rollen in de databank. Hoe wissel ik tussen de verschillende rollen zodat ik onder
verschillende verantwoordeliikheden documenten kan indienen (2.7) 2

¢ |k heb een nieuwe verslaggevercode (erkenningsnummer) beginnend met de cijfers EP. Hoe en waar
vind ik mijn documenten terug die ik indiende met mijn oude VG-code (2.8) 2
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Ik ben een nieuwe verslaggever en ik wil mij registreren in de

databank (als natuurlijk of als rechtspersoon)

Bij het eerste bezoek aan de Energieprestatiedatabank moet u zich registreren bij het Vlaams Energie-
agentschap. Een federaal token of elektronische identiteitskaart zijn daarvoor vereist.

Na het invoeren van uw gebruikersnaam, paswoord en token of uw elD, komt u op een registratiescherm

terecht.

registratiescherm

Registratie bij de Energieprestatiedatabank

Welkom bij de Energieprestatiedatabank

it wenst, kunt u zich later nog

Toegang gewenst voor :
O Externe energiedeskundige publiske gebouwen

Interne energiedeskundige publieke gebouwen

¥l EPB als verslaggever | |

\_IL»

EPB als medewerker van de gemeente

EPB voor RO-Vlaanderen van de regio

Volgende >

keuze : natuurlijk persoon / rechtspersoon

&

Energieprestatiedatabank

Een toepassing van het Ulaams Energieagentschap

Toevoegen van een extra registratie

U treedt op als:

ONatuurlijk persoon
ORechtspersoon

2.1.1 Registratie als natuurlijk persoon

Op dat scherm dient u aan te geven voor welke
delen binnen de Energieprestatiedatabank u toe-
gang wenst te krijgen. U kunt daarbij meerdere
opties aanvinken. Bepaalde keuzes zijn niet ver-
enigbaar.

Voor de registratie als EPB-verslaggever vinkt u op
het registratiescherm de optie ‘EPB als verslagge-
ver’ aan. Vervolgens klikt u op ‘Volgende >’.

Daarna komt u op een pagina terecht waar u de
keuze moet maken of u zich wilt registreren als na-
tuurlijk persoon of als rechtspersoon.

Als u onder eigen verantwoordelijkheid als verslaggever optreedt, vinkt u de optie ‘natuurlik persoon’ aan.
Er wordt een vervolgscherm geopend met als tabbladen:

e erkenningsvoorwaarden;
* correspondentiegegevens.

tabblad : erkenningsvoorwaarden

% Energieprestat edatabank

Registratie bij de Energieprestatiedatabank

Le
Diplomagegsvens van u als verslaggever :

diplomarichting: [Industrieel Ingenieur |®

*afstudeerjaar: [2008 [jaar]

*onderwijsinstelling: [IHAM |

Op het blad ‘Erkenningsvoorwaarden’ vult u alle
nodige gegevens in over uw diploma, diploma-
richting, onderwijsinstelling en afstudeerjaar. Enkel
personen met een diploma van Architect, Ingeni-
eur-Architect, Burgerlijk Ingenieur, Industrieel Inge-
nieur of Bio-ingenieur kunnen de taak van verslag-
gever opnemen.
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Op het tabblad ‘Correspondentiegegevens’ vult
u uw persoonlijke gegevensin, waarop het Vlaams
% Energieprestatiedatabank Energieagentschap u kan bereiken.

Een toepassing van het laams Ensrgieagentschap

tabblad: correspondentiegegevens

Registratie bij de Energieprestatiedatabank

Hier dienen uw eigen correspondentiegegevens te worden ingegeven. Naast het ingeven van wie u bent, moet u ook aangeven waar en via welke media
u, als gebruiker van de Energieprestatiedatabank, bereikbaar bent.

*voprmaam: [Felix | “naam: [De stropere |

*postnummer: [2800 *gemeente: [Mechelen |
* straat: [Hoogstrast | * huisrummer: | us [ ]

telefoon: | |

*e-mall: [Felixdestrapere@hotmail com| |@ fai | |

2.1.2 Registratie als rechtspersoon

Als u zaakvoerder of gedelegeerd bestuurder bent van een bepaalde firma en u over het juiste diploma
voor verslaggeving beschikt, kunt u ook onder de verantwoordelijkheid van rechtspersoon optreden. Be-
langrijk is op te merken dat medewerkers van een firma die beschikken over een juist diploma niet in hoof-
de van rechtspersoon kunnen optreden. Enkel de zaakvoerder of gedelegeerd bestuurder komt hiervoor
in aanmerking.

Voor de registratie als rechtspersoon, vinkt u die optie aan. Daarna wordt een vervolgscherm geopend
met drie tabbladen:

e erkenningsvoorwaarden;
¢ maatschappelike zetel;
e correspondentiegegevens.

Op het tabblad ‘Erkenningsvoorwaarden’ vult u
alle nodige gegevens in over uw diploma, diplo-
marichting, onderwijsinstelling en afstudeerjaar.
Enkel personen met een diploma van architect,
ingenieur-architect, burgerlijk ingenieur, industri-
eel ingenieur of bio-ingenieur kunnen de taak van
verslaggever opnemen.

tabblad : erkenningsvoorwaarden

ﬁ i zetel

B e Dot W ® Op het tabblad ‘Maatschappelike zetel’ zijn en-
] =l e kel volgende velden beschikbaar:

onderwiisinsteling: | ] afstudesrjaar: [ | fjaar]

e KBO-nummer?;
* naam en voornaam zaakvoerder/gedele-
geerd bestuurder.

In het veld KBO-nummer vult u het ondernemings-
nummer in van de rechtspersoon (firma) onder

tabblad : maatschappelijke zetel wiens verantwoordelijkheid zal gewerkt worden.

Registratie bij de Energieprestatiedatabank Dat nummer beStaat UIt 10 Cijfers'
Daarna drukt u op de knop ‘Ophalen gegevens’.
) De databank controleert daarbij of het ingevoer-
Erkenningsvoorwaarden | Maatschappelijke zetel | _Correspondentiegegevens . .
A AT de KBO-nummer bestaat in de ‘Kruispuntbank
TR | T voor Ondernemingen’ en laadt dan automatisch
rechtsvorm: [Vereniging 2nder winsasarmetk | de maatschappehjke gegevens van de rechts_
bestuurdar/zaakvosrder: *voornaam: [ | aam ]
persoon op.
huisnummer: bus: |:|
os trummer: emeente: ; R
e e ] Het enige dat u op dat tabblad nog moet invullen
is de naam en voornaam van u als zaakvoerder of
gedelegeerd bestuurder van de firma.

1 Kruispuntbank voor Ondernemingen: voor meer informatie: http://mineco.fgov.be/kbo.htm
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Registratie bij de Energieprestatiedatabank

zetel | 1

Hier dienen uw eigen correspondentiegegevens te worden ingegeven. Naast het ingeven van wie u bent, moet u ook aangeven waar en via welke media
u, als gebruiker van de Energieprestatisdstabank, bersikbasr bent.

*voomaam: [Jan | *naam: [De Smet |

fand Kopieer de adresaegevens van het vorige tabbad)
*postnummer: 2000

* straat: [Brouwersuliet

“aemeente: [Anwerpen |

o

| * nuisnummer: [2

telefoon: | |

“e-mal: fjandesmet@sd com |@ fax: | |

tabblad : correspondenti gevens

2.1.3 Bevestigen registratie en EP-code

Op het laatste tabblad met ‘Correspondentie-
gegevens’ vult u uw persoonlijke gegevens in,
waarop het Vlaams Energieagentschap u kan be-
reiken. Als die overeenkomen met de adresgege-
vens van uw maatschappelijke zetel (firma) kunt u
die gegevens kopiéren.

Na aanvraag van de registratie en bevestiging van uw gegevens, ontvangt u uw persoonlijke verslagge-
vercode. Die bestaat uit de letters EP, gevolgd door 5 cijfers.

% Energieprestatiedatabank

naam, voornaam: De Smet, Jan

toegang voor: 1. EPB als verslaggever

Diploma
diplomz: Ingenieur-Architect

afstudeerjaar: 2002
aatschappelijke zetel

diplomarichting:
onderwijsinstelling: universiteit Gent

U treedt op voor de firma
KBO-nummer: 0407130583
firmanaam: SD WORX
varm: Vereniging zonder winstaogmerk
bestuurder/zaskvoerder: Jan De Smet
straat: Brouwersuliet huisnurmmer: 2 bus
postnummer: 2000 gemeente: Antwerpen land: eelgie

strazt: Brouwersvliet huisnumimer; 2 bus:
postnummer: 2000 gemeente: Antwerpen land: BE
telefoon:
e-mail: jan.desmet@sd.com fax

Bevestig registratie

% Energieprestatiedatabank

Registratiegegevens

Registratie

startverklaring

Wizigen VG

Aangifte

rormatis ]

afmelden

naam, voornaam: De Smet, Jan

© 2006 vE toegang voor: 1. EPB als verslaggever

diploma: Ingenieur-Architect
afstudeerjaar: 2002

diplomarichting
onderwijsinsteling: universiteit Gent

U treedt op voor de firma
KBO-nummer: 0407139563

m: Vereniging zonder winstoogmerk

bestuurder r: Jan De Smet
t: Brouwersvliet huisnummer: 2 bus:
postnummer: 2000 gemeente: Antwerpen land: Belgié
straat: Brouwersvliet bus:
postrummer: 2000 gemeente: Antwerpen land: BE

telefoon:

e-mal: jan.desmet@sd.com fa

Een registratie met nummer EFOA

936 is succesvol aangemaalkt,

Die code is uniek voor uw profiel in de Energieprestatiedatabank en die hebt u nodig bij elk contact met

het Vlaams Energieagentschap.
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2.2 |k ben al verslaggever als natuurlijk persoon en ik wens vanaf nu op
te treden als rechtspersoon

Als u al geregistreerd bent in de Energieprestatiedatabank als verslaggever (als natuurlik persoon) en u
wenst op te treden als rechtspersoon, dan kunt u in de databank een nieuwe registratie als rechtspersoon
‘Toevoegen’ aan uw bestaande registratie.

2.2.1 Werkwijze

Na het invoeren van uw federaal token of elD bij het aanmelden, komt u op de welkomstpagina van onze
website terecht.

welkomstpagina

% nergieprestatiedatabank

van h 5

Welkom bij Energieprestatiedatabank

Algemeen

De Energieprestatiedatabank heeft tot doel de gegevens van de bouwprojecten, die moeten voldoen aan de energieprestatieregelgeving, elektronisch door te sturen naar en centraal te laten beheren door
het Vlaams Energieagentschap.

Lees ook de gebruiksvoorwaarden.

Startuerklaring Uiterlijk acht dagen voor de start van het werk dient u, als verslaggever in naam van de aangifteplichtige, de startverklaring via elektronische weg in bij de Encraisprestatiedatabank. Hierin meldt u onder
andere de startdatum van de werkzsamheden en uw aanstelling sls verslaggever.

Registratie

Wijzigen VG fls er sen stedsnbouwkundige vergunning werd varleend vaor meerdsre geboumwen met elk sen afzanderliike locatie (bijvacrbesld vier rijwaningen) most voor elk gebouw sfzanderlijk sen startverklaring
Aanpifte ingediend warden,
In het renu links kunt u sen functie naar wens oprospen.
Informatie De Energieprestatiedatabank biedt u als verslaggever altijd het averzicht van:
Afmélden

W Uy registratiegegevens als verslaggever
A —— = In de rubriek "Tonen” hebt u een zicht op uw registratiegegevens als verslaggever.
B vis de rubrisk “Aanpassen” kunt u uw correspondsntisgeaevens wijzigsn, bijvoorbeeld naar asnlsiding van sen adreswijziging.
® Uy startverklaringen
De startverklaring wardt elsktronisch ingediend. Hisrvoor vult u sen webfarmulier in. Ma het verzenden van de geasvens krijgt u van de Energieprestatiedatabank de ingevulde startverklaring als
elektranisch bestand (= pdf-bestand) trug.
= In de rubriek "Nieuw" kunt u gen nieuwe startverklaring spmaken voar sen bouwpreject waar u als verslaggever bent aangesteld.

In de tabbladen "Algemeen”, "ierslaggever', "Architect” en "Aangifteplichtige” vult u de gevrasgde gegevens in, De gegevens op het vlsk van de energieprestatie en het binnenklimaat wan het
bouwpraject warden ingevoerd in de tabbladen “Aard en bestemming®, 'Indeling” en "Resultsten’. Die gegevens most de srchitect die belast is met de contrale op de werkzaambeden U ter
beschikking stellen.

Na het invullan van de gegevens hebt u de mogsliikheid om enkel de gsgevens op te slaan of om ds startverklaring onmiddellijk in te disnen bij de Energisprastatisdatabank.

= yia de rubrick "voorlopig” krijgt u een overzicht van de door u spemaakte startverklaringen. Die startverklaringen zijn nog niet officicel verstuurd en ingediend.
B De rubriek "Ingediend” geeft u de lijst van de door u ingsdiends startverklaringen met de biharende pdf-bestanden.

Wersie 7?7application.version??7 DD 20 Aug 2007 16:53,

L
Registratie = | Tanen

Banpasse
Uithreiden

startverklaring
Wijzigen ¥G

Aangifte

U kunt nu een nieuwe registratie toevoegen aan uw eigen rijksregisternummer, door te klikken op de optie
‘Toevoegen’ in het registratiemenu in de linkerkolom.

In het scherm dat zich daarna opent, kunt u kie-
zen welke toegang u wenst in de Energiepresta-

extra registratie

% Energieprestatiedatabank tiedatabank door één of meerdere opties aan te
Toevoegen van een extra registratie Vinken-

Als u zich ook als rechtspersoon wenst te registre-

e ren, vinkt u de optie ‘EPB als verslaggever’ aan.

e Vervolgens klikt u op ‘Volgende >’.

Afmelden O Eexterne energiedeskundige publieke gebouwen

Interne energiedeskundige publieke gebouwen

EPB als verslaggever
€PB als medewerker van de gemesnts : ||

£PB voor RO-Visanderen van de regio: [ 9]
_m/ulende >
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Als u als verslaggever verhuist, is het nodig uw gegevens in onze Energieprestatiedatabank aan te passen,
zodat de juiste gegevens op de formulieren vermeld worden.

2.7 Ik heb nu meerdere rollen in de databank. Hoe wissel ik tussen de
verschillende rollen?

wisselen tussen rollen

Wijzigen ¥G

Aangifte

Startverklaring

Als u meerdere rollen hebt in de Energieprestatie-
databank, dan biedt de optie ‘Activeren’ u een

Registratie =+ | Tonen overzicht van alle rollen en EP-codes die gelinkt

zijn aan u, als gebruiker van de Energieprestatie-
databank.

EJEN . . . N
2 Daar kunt u zien welke uw actieve registratie is, en

Activeren over welke andere non-actieve registraties u be-

schikt.

Door te klikken op het erkenningsnummer (EP-code) kunt u een andere registratie activeren als ‘actief’.

een andere registratie activeren

Energieprestatiedatabank

Registratie
Certificaat
Startverklaring
Wijzigen ¥G
Aangifte
Informatie
Afmelden

@ 2006 VEA

Een toepassing van het Wlaams Energisagentschap

Activeren van een andere registratie

Uw huidige registratie :

Erkenningsnummer: EPO5040
toegang woor: 1, EPR als verslaggewver
toegang woor: 2. Externe energiedeskundige publieke gebouwen
Mogelijk andere te activeren registratie(s) :

verantwoordelijke toegankelijkheid
ErERRIRZAT: . ERC ERC interne EPB EPB EPE
naam locatie externe 2 WEA
; deskundige WG gemeente RO-VYlaanderen
deskundige
de
THUISWERFLEGING  Tieckenstraat
EPOS041 LUTGARD JAME 31, 3840 i
Borgloon
Kerlstraat
EPOS042 federale overheid 203, 2000 "
Antwerpen

De acties die u daarna onderneemt, zullen gebeuren onder de verantwoordelikheid van de nieuwe ge-
activeerde registratie en zullen ook zo bijgehouden worden.

Als u over meerdere rollen beschikt in onze webtoepassing, is het aan te raden om onder de optie ‘Active-
ren’ vooraf na te gaan, welke uw actieve registratie is, en eventueel over te schakelen naar een andere

registratie.
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2.8 |k heb een nieuwe verslaggevercode (erkenningsnummer) beginnend
met de cijfers EP. Hoe en waar vind ik mijn documenten terug die ik
indiende met mijn oude VG-code?

Door de aanpassingen in de Energieprestatiedatabank in het kader van de rechtspersoon en de exter-
ne/interne energiedeskundige voor energieprestatiecertificaten van publieke gebouwen, zijn een aantal
kleine wijzigingen gebeurd aan de documenten van de EPB-verslaggever.

1. De nieuw ingediende documenten krijgen een nieuwe verslaggevercode - nu erkenningsnummer
EPXXXXX.

2. De verslaggever, met gewijzigde EP-code, vindt in de applicatie de:

* alingediende documenten met VG-code;
* nieuwe documenten met EP-code.

Alle documenten zijn nog te raadplegen, te kopiéren en af te drukken.

3. Als een document in de toekomst ingediend wordt, onder de verantwoordelikheid van de rechtspersoon,
zullen de gegevens van de verslaggever in het document aangevuld zijn met de gegevens van de
firma waaronder wordt opgetreden:

e naam firma;
e rechtsvorm;
e KBO-nummer (ondernemingsnummer).

Voor het indienen van documenten als natuurlijk persoon blijven de formulieren ongewijzigd.



